学生学业导师任务书（参考模板）
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	目标
任务
	（一）立德树人，以学生为本，熟悉学校学分制管理办法和各类教学管理文件，熟悉专业人才培养方案和专业课程教学目标，严格按照《齐鲁师范学院本科生学业导师制实施办法（试行）》开展相关工作。

（二）根据学院要求，制定2023~2024学年学业导师指导工作计划，具体包括毕业设计（论文）、考研（专升本）、择业就业指导计划等。

（三）导师应主动联系学生，加强对学生的辅导。原则上每学期导师指导学生不得少于三次，采取集中指导和个别指导相结合的方式，每学期集中指导不少于两次，对每个学生的个别指导不少于一次。要积极利用现代信息技术手段，与学生保持密切的联系与交流，及时为学生解疑释惑。

（四）导师应注重指导过程性材料和经验总结的梳理，形成规范性教学档案。

	任务

下达
意见
	学院负责人签字：

                                               年   月   日

	任务

接收
意见
	                                 任务接收人签字：

                                               年   月   日


注：目标任务仅供参考，具体要量化。
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